
CONCURSO DE TRASLADOS

ABERTO E PERMANENTE

Dirección Xeral de Recursos Humanos do Servizo Galego de Saúde



Paso 1: Acceso á solicitude de inscrición

Para rexistrar a inscrición no concurso aberto e permanente debe acceder a 
Fides/expedient-e/sección de procesos/concurso de traslados



Paso 2: Datos do formulario de inscrición

No formulario de inscrición constan de oficio os datos profesionais no caso do persoal 
propietario no Servizo Galego de Saúde. No caso de profesionais procedentes doutro Servizo

de Saúde debe encher estes campos.



Paso 3: Selección de prazas no formulario

A continuación debe facer 
a selección de prazas ou 

potenciais destinos no 
buscador, marcando e 
agregando os elixidos.

Unha vez seleccionados 
os destinos, pódese 

modificar a ordenación 
mediante as frechas de 

desprazamento.



Paso 4: Outros datos do formulario

Encher os 
campos  
relativos á 
capacidade 
funcional, 
conciliación da 
vida laboral e 
familiar e 
documentación 
achegada.

Unha vez 
revisados 
todos os 
datos, elixir a 
Unidade de 
Validación e 
GARDAR o 
formulario.



Paso 5: Gardar o formulario de inscrición

No momento de GARDAR debe visualizar unha mensaxe 
informativa para continuar co proceso de confirmación, rexistro 

e entrega de documentación, se procede.



Paso 6: Confirmar e rexistrar o formulario

1º Prema        para
 ver o detalle
 do formulario

2º Prema 
CONFIRMAR 
SOLICITUDE

Unha vez realizada a solicitude pasa a estado BORRADOR.
Accedendo ao detalle da solicitude pode confirmala e rexistrala.

Se desexa realizar algunha modificación nos datos do formulario ou na 
selección de destinos prema primeiro en MODIFICAR e logo en 

CONFIRMAR solicitude.



Paso 7: Sinatura ELECTRÓNICA da inscrición

Son certificados válidos  para a 
sinatura electrónica: DNI-e, 

FNMT e Camerfirma.

1- Seleccione certificado válido
2- Prema “Firmar”
3- O sistema solicitaralle a
 clave do seu certificado

Ao confirmar o formulario, o sistema accederá á plataforma de sinatura 
electrónica. Debe seleccionar o certificado que desexa utilizar e pulsar 

en FIRMAR.



Paso 8: inscrición estado validada

Se a sinatura e o rexistro funcionan correctamente, a solicitude figurará 
en estado VALIDADA. 

Se existe algún erro na sinatura/rexistro electrónico, a solicitude figurará no 
estado CONFIRMADA PENDENTE DE REXISTRAR. Ténteo novamente.

Se debe presentar documentación, prema na opción da impresora e
obterá o anexo para entregar a documentación complementaria. 

Comprobe que a 
solicitude figura en
estado VALIDADA



Paso 9: Anexo de documentación complementaria

O anexo de documentación complementaria debe entregalo nun rexistro 
administrativo, dirixido á Unidade de Validación da inscrición, xunto coa 

documentación relacionada.



Paso 10: Formulario de inscrición con rexistro de entrada

Poderá visualizar a súa solicitude e confirmar a súa achega, vía rexistro 
electrónico, no Rexistro Xeral da Xunta de Galicia, premendo a icona da 

impresora

Esta forma de presentación, mediante REXISTRO ELECTRÓNICO sustitúe a 
presentación nun rexistro administrativo presencial.



Pasos básicos de rexistro do formulario

Rexistro de datos no formulario1

2
3

5

4

Gardar e confirmar

Sinatura electrónica do formulario

Inscrición presentada por rexistro electrónico: estado VALIDADA

Anexo de documentación complementaria, se procede 



Vantaxes do concurso aberto e permanente

Inscrición en calquera momento

Oferta anual de prazas

Adxudicación anual de destinos

Acurta prazos de resolución

Presentación electrónica da solicitude

Aumenta as expectativas de traslado

Transparencia na visualización dos destinos

Reducción de custes 

Simplificación dos procesos
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