PROCEDEMENTO DE
SOLICITUDE DA
ACREDITACION A TRAVES
DE FIDES




Fides € unha ferramenta ofimatica corporativa que incliue o
expediente profesional electronico dos/as profesionais e
aspirantes de procesos de seleccion e provision do Servizo
Galego de Saude.

Finalidade: Recolle informacion do curriculum (requisitos e
meritos) e pon ao servizo da xestion o cofiecemento dos
meritos que van adquirindo os/as profesionais do sector
sanitario.

Vantaxes: permite a  Organizacion  cofiecer 0
desenvolvemento profesional dos seus empregados,
simplifica e axiliza os procesos de xestion de persoal, ganase
en transparencia, accesibilidade e diminle cargas
administrativas.

SERVIZO
N\ ] GALEGO
de SAUDE




Acceso a FIDES

http://fides.sergas.es

Usuario e contrasinal corporativos
Intranet

, SERVIZO
(acceso s6 dende DE:] GALEGO
de SAUDE

A

ordenadores

da rede do SERGAS)

* Certificado dixital (FNMT, Camerfirma)
Internet NI

(acceso dende
ordenadores e Chave365
de féra do SERGAS)
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http://fides.sergas.es/

Procedemento para xerar a acreditacion

1° Introducir en Fides o0s requisitos (se non
constan ou non foron introducidos anteriormente)

2° Xerar a acreditacion

/’ﬁ
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Requisitos para obter a acreditacion

Ry R Titulo de grao ou
Coidados | diplomatura en
Xerals enfermaria ou
~ ~ equivalente Experiencia
acreditada minima
de un ano
T ou
Titulo de grao ou Curso de
— ~ diplomatura en adaptacion
Coidados enfermaria ou de ACIS
especializados | equivalente
N S =+
Especialidade

SERVIZO
N\ ] GALEGO
de SAUDE




12, Introducion dos requisitos no FIDES

Acceder a Fides. Na barra de menu esquerdo, acceda
a Expedient-e e logo ao cadro “Formacion”

GALEGO | ESPANOL

MeENU B

GRUPO 1 [+ |

Nnicio €
PROCESOS [

CONSULTAS

NOMINAS 3

soLiciTupes 'Y
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Introducir o titulo de GRAO EN ENFERMARIA

Acceder a “FORI\/IACION ACADEMICA”

Nivel académico: ESTUDOS EEES
& FORMACION ACADEMICA « Titulacion: GRAO EN ENFERMARIA
Acceso a seccion onde & posible e Orixe: Marcar Comunitario (titulo UE), Extracomunitario (titulo
e e obtido féra da UE), Nacional (titulo obtido en Espafia)

expediente académico e formacion « Data superacion estudos: dato obrigatorio
posgraduada. « Centro: opcional

m FORMACION - FORMACION ACADEMICA

Logo de introducir
®] owosooutwro todos os datos,

e u prema no boton

Nivel Académico:  ESTUDOS EEES - Titulacién: |GRAO EN CIENCIAS AMBIENTAIS
GRAO EN CIENCIAS DA ACTIVIDADE FISICA E DO DEPORTE ~

; - GRAO EN CIENCIAS DO TRABALLO E RECURSOS HUMANOS
Orixe: O COMUNITARIO () EXTRACOMUNITARIO () NACIONAL [t tuppbr A isdueferpyed
Date s s GRAO EN CIENCIAS XURIDICAS DAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS GARDAR
uperacin Centro: |GRAQ EN COMERCIO

CRAO EN COMERCIO E MARKETING -
GRAO EN COMUNICACION

— EXPEDIENTE GRAO EN COMUNICACION AUDIQVISUAL
GRAO EN EUNSULTORIA E XESTION DA INFORMACION ban

Pl .. | a0 ENDERETO. O meérito  sera

(CRAOQ EN DIRECCION E CREACION DE EMPRESAS

. DE
N° materias ou Créditos Matricula: GRAO EN DIRECCION E XESTION PUBLICA — 1 H
vt N Ecoona , introducido e
N° materias ou Créditos Sobresafnte: GRAO EN EDUCACION COMERCIAL E ADMINISTRACION
GRAO EN EDUCACION INFANTIL .
) . GRAO EN EDUCACION PRIMARIA fl u ra en estado P
N° materias ou Créditos Notables: GRAO EN EDUCACION SOCIAL

GRAO EN ENFEI;MARIA [
N°® materias ou Créditos Be; GRAO EN ENXENARIA AGRICOLA E AGROALIMENTARIA d t d
‘GRAQ EN ENXE NARIA DE OBRAS PUBLICAS (p e n e n e e

GRAO EN ENXENERIA DA EDIFICACION

B 88888808 SCX

N® materias ou Créditos Aprobados GRAO EN ENXERERIA INFORMATICA Val | d ar)
(GRAO EN ENXENERIA AGRARIA
Cualificacion Final: GRAO EN ENXENERIA AGRICOLA E DO MEDIO RURAL
GRAO EN ENXERERIA CIVIL )
GRAQ EN ENXERERIA DA EDIFICACION
FORMACION POSCRADUADA GRAO EN ENXERERIA DAS INDUSTRIAS AGROALIMENTARIAS v
GRAQ EN ENXENERIA DE DESENO INDUSTRIAL E DESENVOLVEMENTO DE PRODUCTO

%44 XUNTA DE GALICIA SERVIZO
CONSELLERIA DE SANIDADE N\ GALEGO
-1 DEII:I de SAUDE



Introducir o titulo de DIPLOMADO/A EN ENFERMARIA

Acceder a “FORI\/IACION ACADEMICA”

Nivel académico: UNIVERSITARIO GRAO MEDIO/EQU.
& FORMACION ACADEMICA e Titulacion: DIPLOMADO/A ENFERMARIA
Acceso a seccion onde & posible e Orixe: Marcar Comunitario (titulo UE), Extracomunitario (titulo
e e obtido féra da UE), Nacional (titulo obtido en Espafia)

expediente académico e formacion « Data superacion estudos: dato obrigatorio
posgraduada. « Centro: opcional

FORMACION - FORMACION ACADEMICA

®
4

Logo de introducir

B : todos os datos,

prema no boton

Nivel Académico: | UNIVERSITARIA GRAO MEDIO/EQU. [ - | Titulacién: Wm
I

ARQUITECTO/A TECNICO/A EN EXECUCION DE OBRAS L E

Orixe: 0 COMUNITARIO () EXTRACOMUNITARIO ) NACIONAL ASISTENTE SOCIAL
” o AXUDANTE TECNICO SANITARIO E
Data Superacion Centro: | DIPLOMADA ENFERMERIA CREDENCIAL EXTRACOMUNITARIA o GARDAR ‘

DIPLOMADO/A BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACION

DIPLOMADO/A CIENCIAS EMPRESARIAIS o
s campos en negrinia son obrigatarios. DIPLOMADO/A DE SECRETARIA DE DIRECCION

DIPLOMADO/A DEREITO [ L. ,

DIPLOMADO/A EDUCACION SOCIAL = O m

DIPLOMADO/A EMPRESAS E ACTIVIDADES TURISTICAS VAl S rlto Sera

DIPLOMADO/A EN BIOLOXIA "

DIPLOMADO/A EN CIENCIAS DA EDUCACION - introducldo e

DIPLOMADO/A EN CIENCIAS FISICAS
DIPLOMADO/A EN CIENCIAS QUIMICAS

DIPLOMADO/A EN CRIMINOLOXIA fi g u ra e n estad 0 P

DIPLOMADO/A EN Ecouom[ka
DIPLOMADO/A EN FILOLOXIA INGLESA

DIPLOMADO/A EN PROFESORADO DE EDUCACION XERAL BASICA (p en d e nte d e
DIPLOMADO/A EN TRADUCION E INTERPRETACION )
DIPLOMADO/A EN TURISMO Vv al i d ar
DIPLOMADO/A EN XESTION DE EMPRESAS HOSTALEIRAS

DIPLOMADO/A ENFERMARIA
DIPLOMADO/A ESTATISTICA
DIPLOMADO/A FISIOTERAPIA
DIPLOMADO/A HUMANIDADES

DIPLOMADO/A INFORMATICA
DIPLOMADO/A LOGOPEDIA v
DIPLOMADO/A MAQUINAS NAVAIS

AW XUNTA DE GALICIA DEII:I é’i\égg
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Introducir a ESPECIALIDADE

Para introducir a especialidade é imprescindible ter rexistrada
a titulacion de diplomado/a ou grao en enfermaria. Prema na
icona do ollo que figura a dereita do titulo de enfermeiro/a «<»

[‘v_a FORMACION - FORMACION ACADEMICA N O Cad rO “ ES P EC I A L I D A D ES ”

v - -
L e Titulo: Introduza a especialidade
ii Mérito Dixital
&) correspondente
Nivel Académico:  ESTUDOS EEES - Titulacién: GRAO EN ENFERMARIA - .,
r o e Data: Data de superacion da
- Orixe: O COMUNITARIO O EXTRACOMUNITARIO () NACIONAL ..
m Data Sug:::zigsr! Centra: | - e?peclalldade ) »
* Via acceso: Elixa unha das opcions
— ESPECIALIDADES T EXPEDIENTE
(ExP — A
tuLo: Plan: |, - —
@ ENFERMARIA DE COIDADOS MEDICO-CIRURXICOS
m Data: E:EE:E::: gg%ﬂ%iﬂ%"”ﬁl- N° materias ou Créditos Matricula: \ia Acceso:
Via Accesoc ENFERMARIA FAMILIAR E COMUNITARIA R 5 materias ou Créditos Sobresainte: RESIDEMNCIA {EpﬂlNA}
" [ENFERMARIA OBSTETRICO XINECOLOXICA MATRON/A ' ' EXCEPCIONAL O.M 4 JUNIO 1987
R ENFERMARIA XERIATRICA N° materias ou Créditos Notables: RESIDENCIA (RESTO DA UE)
= _ o HOMOLOGACION (PAIS EXTRANXEIRD)
N© materias ou Créditos Ben: P — EKCE PC'ONAL RD 450:’2{,“5

Logo de introducir todos os datos, prema no botén

INSERTAR

O mérito sera introducido e figura en estado P (pendente de validar)
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Introducir a EXPERIENCIA

A experiencia no Servizo Galego de Saude non hai que acreditala, pois xa
consta nos sistemas de informacion.

Débese introducir e acreditar a experiencia realizada fora do Servizo
Galego de Saude

GALEGO | ESPANC

MENU E = EXPERIENCIA PROFESIONAL

Conkén a consulta dos servizos prestados no
Servizo Galego de Satde o longo do tempo. _>

GrRUPO1 (+) Tamén poderase consultar e actualizar, os
. servizos prestados fora do Servizo Galego de
nicio {3 et

PROCESOS [E)

CONSULTAS

NOminas €23
)

Introducir os datos solicitados: Logo de

i i
SOLICITUDES ft introducir todos
®] owosooutero os datos, prema
e/ - no boton
g Centi =
=
@ Categoria: = o .
@ Area Especial: - -O mer!to Sera
= L H introducido e
o - = figura en estado
o P (pendente de
m Data Fin: Validar)
g_E Adminsi’isttll!ggii\?ar! - V
Ausenci ias por‘ conciliacion 0
X7 XUNTA DE GALICIA Tmmmm— SERVIZO
‘i‘ CONSELLERIA DE SANIDADE [ caron [RNENEASN qSh GALEGO
il de SAUDE
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Xerar solicitude de validacion de méritos

Unha vez introducidos os titulos pertinentes e a experiencia externa, débese enviar a
documentacién acreditativa, compulsada ou copia electronica auténtica, a unidade de
validacion que desexe das dispoiibles no sistema, para que se poida cotexar a
informacioén introducida polo profesional, clasificala e comprobar que se achega en forma.

O persoal validador, de ser todo correcto, pasara os meritos a estado V (validado).

GALEGO | ESPANOL
MENU B

GRUPO 1 (=)

nicio )
PROCESOS £

CONSULTAS

W] Solicitude de validacion

souicitupes ')

INFORME

Informe do lugar e data de rexistro
da documentacion, informacion dos
méritos pendentes e impresion da
solicitude de validacion ENTREGAR MERITOS

Informe do lugar e data de rexistro
da documentacion, informacion dos
méritos pendentes e impresion da
solicitude de validacion.

(‘ Unha vez marcados os requisitos
no check que figura & esquerda,
seleccione unha das unidades de

validacion e prema no botén

“Gardar”.

Xerarase un documento en pdf

gue debera achegar nun rexistro,

mruLAcen

e —— Xunto coa documentacion

vvvvvv

] coRsoDE AoEBTACON PESRGONIA.
1l omovaoosenrEavans

s acreditativa dos mesmos.

+ S+
+r+ CONSELLERIA DE SANIDADE
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A actividade formativa de ACIS

No caso de non contar coa experiencia profesional requirida
para obter a acreditacion, este requisito poderase substituir
pola superacion da actividade formativa impartida pola Axencia
de Conecemento en Saude (ACIS).

INDICACION, USO E AUTORIZACION DA DISPENSACION DE
MEDICAMENTOS E PRODUTOS SANITARIOS DE USO
HUMANO PARA ENFERMARIA

L=

Unha vez finalizado e superado 0 curso, este cargarase
automaticamente no Expedient-e en estado validado, e polo
tanto, non é preciso acreditalo documentalmente.

= XUNTA DE GALICIA qu éﬁ\égg
de SAUDE

+
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Comprobacion do requisito da formacion en FIDES

Comprobe que a actividade formativa que da acceso a
acreditacion figura en estado V (validada) no seu Expedient-e.
Na barra de menu esquerdo, acceda a Expedient-e e logo ao
cadro “Formacion”, e a “Formacion continuada e master”.

F

GALEGO | ESPANOL
mMeNU B

GRUPD 1 [+

nicio 73
PROCESOS [&])

consuLtas (il

Nominas £53

souicitunes [FY

Vel

/10/201 /01/2 o e

/06/201 /0712 m e

/05/201 /052 m e

/05/2013 | 30/05/2 m e

6,7 /03/201 1/03/2 Eﬂ Lo d
78 XUNTA DE GALICIA N SERVIZO
:i: CONSELLERIA DE SANIDADE dféf{%%
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22. Xerar a acreditacion

Na barra de menu esquerdo, acceda a Expedient-e e
logo ao cadro “Outros méritos”

GALEGO | ESPARIOL OUTROS MERITOS

MEN U E Informacion relativa a elementos que non eskan
incluidos no resto de apartados, pero que
resulta interesante e nalglns casos necesarios
rexistrar para poder participar en certos

GRUPO 1 [+ | ez

nicio )
PROCESOS [ ‘

CONSULTAS

NIV ¢

souicitunes Y

MERITO EST.

&P ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados xerais o v

P-PENDENTE VALIDAR; ET-ENTRAMITE; V-VALIDADO; DPL-DUPLICADO; NC-NONCATALOGABLE; DI-ACREDITACION DOCUMENTAL INCOMPLETA; DE - DESCARTADO;

Se cumpre todos 0s requisitos, tera a sua disposicion a
correspondente acreditacion. En caso contrario, podera
xerala nun momento posterior.

GALEGO
de SAUDE

28 XUNTA DE GALICIA qSh SERVIZO
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Pasos para xerar unha acreditacion (1)

Elixa entre as opcidons de acreditacion dispoiibles no
menu despregable do apartado de “Outros meritos”.

GALEGO | ESPANOL QUTROS MERITOS
MENU E Informacidn relativa a elementos que non estan
incluidos no resto de apartados, pero que .
resulta interesante e nalgins casos necesarios Logo de SeIeCC|0nar
GRUPO1 [+ :]er;;seu:);pam poder participar en certos 0 t| po d e
nicio ) acreditacion, prema
no boton
PROCESOS [
consuLTAs [ |
NOIVIVINCN £ | .
souicirunes 'Y O merito sera
introducido e
lowosoo0 | figurara en estado P
Mérito:
ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Coidados médico-crinicos 7 (P enden te) ; V
mpos en negriid ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Enf. Familiar e comunitaria
ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Obstetricia e xinecoloxia

ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Pediatria
ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTQS ENFERMARIA-Coidados especializados-Saude mental

ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Traballo
ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados especializados-Xeriatria /

ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERMARIA-Coidados xerais

« ACREDITACION DISPENSACION — COIDADOS XERAIS
« ACREDITACION DISPENSACION — COIDADOS ESPECIALIZADOS
P

28 XUNTA DE GALICIA qSh éiRL\égg
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Pasos para xerar unha acreditacion (2)

Prema na icona con forma de ollo @ , a dereita da
acreditacion solicitada. Cargarase de novo para
modificala, ou ben, comprobala definitivamente.

Prema no botén

Mérito: | ACREDITACION DISPENSACION MEDICAMENTOS ENFERM - / COMPROBAR ACREDITACION

Os campas en negrifia son obrigatorios,

O sistema comprobara

m automaticamente 0S
, requisitos e amosara
unha mensaxe

indicando o resultado.

Se 0s requisitos estan correctamente validados, o sistema
pora a sua disposicion a acreditacion solicitada.

28 XUNTA DE GALICIA DEb él;l\?l-\élcz;g
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Axudas na paxina WEB do Servizo Galego de Saude

Como darse de alta no Expedient-e:
https://www.sergas.gal/Recursos-Humanos/Documents/9546/como%20darse%20de%20alta_ GAL.pdf

Manual do usuario do Expedient-e:
https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Documents/4/GUIA_DE_USUARIO_GAL.pdf

Preguntas frecuentes do Expedient-e:
https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Preguntas-Frecuentes-FIDES?idioma=ga

Directorio de Unidades de Validacion:

https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Directorio-de-unidades-de-validaci%C3%B3n-do-Expediente-e

w2 XUNTA DE GALICIA N SERVIZO
#, 4| CONSELLERIA DE SANIDADE dféfl?l}%
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https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Documents/4/GUIA_DE_USUARIO_GAL.pdf
https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Preguntas-Frecuentes-FIDES?idioma=ga
https://www.sergas.es/Recursos-Humanos/Directorio-de-unidades-de-validaci%C3%B3n-do-Expediente-e
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